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Sua empresa ganha tudo e vocé nao paga nada.

Que tal compartilhar experiéncias de negdcios, receber informacdes
de mercado, participar de eventos exclusivos e ainda construir uma rede
de empreendedores?

Procure um consultor do Sebrae ou o atendente da Sala do Empreendedor
e saiba como fazer sua adeséo.

Ambiente virtual Event
de Interagdo entre Veln os
Empreendedores exclusivos

Informacées Cocriacao de
relevantes de conteudo pelos
Mercado Empreendedores

—
—

www.clube.sebraepr.com.br | 0800 570 0800 SEBRAE
—
[—

APRESENTACAO

Esta cartilha foi desenvolvida para vocé que é Microempreendedor Individual - MEI.

Para ser um MEI é necessario faturar até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) por ano,
sendo proporcional aos meses de abertura, nao ter mais de um estabelecimento nem
participacao em outra empresa como socio ou titular, e ter apenas até um empregado
contratado que receba o salario minimo ou o piso da categoria.

A Lei Complementar n° 128, de 19/12/2008, criou condicoes especiais para que o
trabalhador informal, possa se tornar um Microempreendedor Individual legalizado,
amparado por Lei e gozando os beneficios da Previdéncia Social, exercendo sua
atividade com total liberdade.

Mas nao basta estar formalizado para ter sucesso no mercado. E preciso buscar
capacitacao e conhecimento para poder crescer e se tornar competitivo.

O SEBRAE/PR é especialista em pequenos negocios e em parceria com a SALA DO
EMPREENDEDOR do seu municipio, disponibiliza orientacoes, cursos e consultorias

especializadas para qualificacao e melhoria da gestao da sua empresa!

Esperamos que as orientacoes das principais obrigacoes e beneficios que vocé vai
encontrar nesta cartilha facilitem seu dia-a-dia!

Boa leitura!
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ESPIRITO EMPREENDEDOR: A MANEIRA QUE
VOCE PENSA AFETA O SEU NEGOCIO!

Pessoas empreendedoras afetam o mundo ao seu redor, trabalhando na sua prépria empresa ou
para terceiros. Sua vontade é fazer o mundo funcionar de um jeito melhor. Empreendedores sao
aqueles que tém ideias inovadoras e que agem da maneira certa para que elas saiam do papel e
para que o seu negocio seja impulsionado. Algumas atitudes e caracteristicas sao essenciais para
ter o espirito empreendedor:

Coragem para arriscar:

Pessoas que querem uma estabilidade em suas vidas costumam procurar um trabalho que vai Ihe
garantir um salario fixo ao fim do més. Por outro lado, mentes empreendedoras buscam arriscar
por uma ideia, sem saber ao certo quanto dinheiro vao ganhar ao fim do més e quantas horas
vao ter trabalhado. E necessario que esses riscos sejam planejados, nao se deve investir todo
dinheiro na ideia mais estranha que aparecer. E preciso estar ciente que empreendedorismo é um
investimento com risco elevado, mas com capacidade de gerar um retorno também elevado.

Assumir a responsabilidade pelas escolhas:

Durante o processo de criacao de uma empresa e na fase em que ela ainda esta pequena, é
necessario que o empreendedor esteja a par de toda a situacao. Deve ser ele que administra e
escolhe as prioridades da empresa. Essa atitude fortalece a imagem da empresa e passa uma
imagem de transparéncia.

Escolher o mentor certo:

Muitos empreendedores iniciam sem nenhum apoio e mesmo assim tem muito sucesso, mas para
facilitar essa jornada, pode-se escolher um mentor. Admitir que nao conhece tudo e ter a vontade
se aprender com um conselheiro pode ser uma 6tima forma de alavancar o negécio. Esse mentor
deve estar disposto a conversar e a transmitir conhecimento. E mais provavel que pessoas que
tiveram mentores queiram ajudar outras pessoas a evoluir nos negécios. Deve-se escolher alguém
com algum conhecimento do setor de atuagao da empresa e que tenha passado pelas fases de
abertura e consolidacao de um negdcio.

Saber ouvir:

E muito importante que os empreendedores aprendam ouvir. Deve-se ouvir com muita atencao
0 que 0s consumidores tém a dizer sobre o seu produto ou servico para tentar melhora-los.
Vocé pode pedir feedback do que vocé oferece ao seus conhecidos ou criar outros canais de
comunicagao com o cliente. As redes sociais sao as mais novas ferramentas para quem quer
entender como o0 consumidor pensa.

Treinar a habilidade de persuasao:

No mundo dos negdcios, a todo momento € exigido que vocé venda suas ideias, seus produtos e
até venda a si mesmo. Como qualquer habilidade, ninguém nasce sabendo. E algo passivel de ser
aprendido e praticado.




Rede de Contatos: Maior acessibilidade aos servicos financeiros;

E imprescindivel que empreendedores consigam criar contatos e fazer bom uso deles. Pratique e Alvara de funcionamento PROVISORIO por 6 meses:
busque se conectar com as pessoas que podem vir a ter algum interesse sobre o0 que vocé faz.
Vocé deve participar de eventos relacionados ao seu setor de mercado. Abertura on-line pelo portal: www.portaldoempreendedor.gov.br

Com essas caracteristicas e habilidades, vocé tem muitas chances de alavancar o seu

empreendimento. Atitude certa é o que leva vocé ao sucesso, por isso, pratique essas atitudes e Isencdo de taxas de.AIvaras, Licencas e Cadastro§ (As renovagoes do AIvarg, L'Cen_ga_ ©
dé o primeiro passo para um futuro empreendedor. Cadastros para funcionamento também s&ao gratuitas. A previsao legal para impossibilidade

de cobranca de taxas e emolumentos € estabelecida pela Complementar n°® 123/2006 e suas

. o . .
Gostou do que foi abordado nesse artigo? O que vocé acha de continuar aprendendo sobre esse alteracdes posteriores, § 3° do artigo 4°.).

assunto? Conhecga a solugao do Sebrae: SEl Empreender

4 Para a familia:
BENEFICIOS

Pensao por morte: a partir do primeiro pagamento em dia. 0 pagamento nao podera ocorrer apoés
0 obito.

Auxilio reclusao: a partir do primeiro pagamento em dia. O pagamento nao podera ocorrer apos a
reclusao.

Observagao: Se a contribuicdo do Microempreendedor Individual se der com base em um salério minimo, qualquer
beneficio que ele vier a ter direito também se dara com base em um salario minimo.

OBRIGACOES

Para o empreendedor
Formalizacao simplificada, rapida e gratuita;
Direito ao CNPJ, Certificado do Microempreendedor Individual, Inscricao Municipal;

Beneficios Previdenciarios:

Emitir nota fiscal nas vendas a pessoa juridica;

APOSENTADORIA POR IDADE
180 meses de contribuicao

Mulher aos 60 anos e Homem aos 65 Reter notas fiscais de compras;
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ 12 meses de contribuicao** Preparar relatério mensal de receita bruta;
AUXILIO-DOENCA 12 meses de contribuicao**
SALARIO-MATERNIDADE 10 q tribUica0** 0 prazo para entrega da DASN-SIMEI é até as 23:59h do dia 31 de maio de cada ano. Para
i meses de contribuigao elaborar e entregar a DASN-SIMEI, acesse Portal do Empreendedor - Declaracao Anual - DASN-
PENSAO POR MORTE 1 més de contribuicao** SIMEI;
AUXILIO-RECLUSAO 1 més de contribuigao** _ ~ _ .
Guardar registros de vendas e prestacao de servicos em boa ordem e pelo prazo minimo de 5
(*) Em caso de parto antecipado, o periodo de caréncia sera reduzido em nimero de contribuicoes equivalente anaos.

ao nimero de meses em que o parto foi antecipado.

(()*:;)b If;gaéz c;ogglznsqgoljei 13.135/2015. A partir do 1° pagamento em dia. O pagamento nao podera ocorrer apos ATIVI D ADEs PE RMITID As

Dispensa da escrituracao fiscal e contabil;

Comércio;
Pode emitir notas fiscais (obrigatério apenas quando for vender para outra empresa);
Industria;
Mesmo quando emitir para outra empresa o MEI pode ser dispensado da emissao de nota
fiscal se a empresa emitir nota de entrada. (Cfe. incisivo, § 2°, art. 7°, Resolugcdo CGSN n° Servigos;
10/2007); . . .
Consulte as atividades permitidas no Portal do Empreendedor, link:
Dispensa de vistoria prévia para atividades de baixo risco; http://WWW.portaldoempreendedor.gOV.br/mei'microempreendedor'indiViduaI/atiVidadGS'

permitidas



ATIVIDADES NAO PERMITIDAS

* Construgcao de imdveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada, execucao de projetos, bem como decoracao de interiores;

* Servigos de natureza intelectual regulamentados por lei, como, por exemplo, consultérios
médicos/odontolégicos, empresas de consultoria, escritérios de advocacia, dentre inimeros
outros;

» Foram excluidos os boiadeiros e vaqueiros, cacadores, colhedores de castanha-do-para, de
palmito e de produtos nao madeireiros, lavrador agricola, pescador em agua doce e em agua
salgada.

* Foram suprimidas: Guarda-costas / Seguranca Independente / Vigilante Independente;

EXIGENCIAS PARA ADERIR

* Receita bruta de até R$ 60mil/ano, proporcional ao més de abertura da empresa;

Podendo ter até um empregado;

° Sem participacao em outra empresa (como soécio ou titular);

As atividades permitidas pelo Simples Nacional.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA

CPF, RG, comprovante de residéncia e/ou comercial;

Titulo de Eleitor para quem nao declara imposto de renda;

» Numero do recibo da ultima declaracao do imposto de renda, para quem declara; (02 dltimos
anos)

e Carné do IPTU.

QUANTO VAI PAGAR?

* INSS (5% do saldrio minimo vigente) + ICMS R$ 1,00 (hum real), se for Comércio e/ou
Industria;

* INSS (5% do salario minimo vigente) + ISS R$ 5,00 (cinco reais), se for Prestacado de Servicos;

* INSS (5% do saldrio minimo vigente) + ICMS R$ 1,00 (hum real) + ISS R$ 5,00 (cinco reais), se
for Comércio, Servico e Inddstria).

FORMA DE PAGAMENTO

Através do DAS — Documento de Arrecadacao do Simples Nacional, que podera ser impresso logo
apo6s a inscricao. O pagamento da parcela mensal devera ser efetuado até o dia 20 de cada més.

Para o MEI que se formaliza durante o ano, o carné sera enviado no més posterior a sua
formalizacao. Caso nao receba o carné pelo correio devera imprimir os DAS no Portal do
Empreendedor para recolhimento até o dia 20.

ATENCAO

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
(MEI) - COBRANCAS INDEVIDAS
O Microempreendedor Individual (MEI) ndo deve pagar cobrancgas recebidas por correio tradicional,
correio eletrénico ou mensagem de celular, referentes a servicos de inscri¢cao, alteracao, baixa,
assessoramento ou afiliamento a qualquer entidade, salvo quando ele tenha solicitado ou contratado
tais servigos.

ANOTACOES




O SEBRAE ONDE VOCE ESTIVER.

Voceé ja pensou em fazer cursos e oficinas na sua empresa,
em casa ou onde preferir?

Agora é facil!

Conheca o Ensino a Distancia do SEBRAE.

TABLET

SAO MUITAS AS VANTAGENS!

Custo zero. E gratuito!

Cursos pela Internet

(7 Dicas de gestao por SMS - celular

 Flexibilid _ e local de estudo
'ha sua empresa

NOTEBOOK

e

Acesse ead.sebrae.com.br

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DO BOLETO
DO DAS

Entre no portal do empreendedor: www.portaldoempreendedor.gov.br

* Na barra da esquerda, clique em MElI — MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL;

* Na barra da esquerda, clique em CARNE MEI-DAS;

» Clique em ACESSE O APLICATIVO PGMEI (sera aberta uma nova janela);

> Digite o CNPJ e o cdodigo fornecido pelo préprio site (janela do lado direito) — CONTINUAR;

* Clique em EMITIR GUIA DE PAGAMENTO (DAS) (selecionar periodo de apuracao que
corresponde ao ano);

» Selecionar o0 ano que desejar. Selecione os meses, clique em CONTINUAR. Apés este
procedimento, aparecera um arquivo em formato PDF. Clique para abri-lo e apés, solicita a
impressao dos boletos.

PASSO A PASSO PARA EMITIR A DECLARACAO
ANUAL (DASN - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL)

Entre no portal da Receita Federal: www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

« Clique no link: SIMEI. Busque na pagina: DASN SIMEI - DECLARACAO ANUAL PARA O MEL.
Clique;

* Abrira uma nova janela na qual devera ser digitado o CNPJ + os caracteres (letras e nimeros)
disponibilizados em um retangulo a direita;

» Selecione no item ORIGINAL o ANO no qual pretende fazer a declaracao e clique em
CONTINUAR;

» Digite o Total da Receita Anual;
> Digite o Total da Receita (Comércio e/ou Industria) + TRANSMITIR;

« Imprima a DECLARACAO e guarde.

OBS: se faturamento for maior que R$ 60.000,00/ano sera gerado um boleto (DAS) de pagamento
do valor ultrapassado. Buscar contador para fazer a migragao.
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O QUE OCORRE SE O MEI ULTRAPASSARO
FATURAMENTO DE 60 MIL ANUAL?

Ao estourar o limite de R$ 60.000,00, o MEI passara a condicdo de MICROEMPRESA, tendo duas
situacgoes:

1°) Se o faturamento foi maior que R$ 60.000,00, porém nao ultrapassou R$ 72.000,00 (menor
que 20% de R$ 60.000,00), o MEI devera recolher os DAS na condicao de MEI até o més de
dezembro e recolher um DAS complementar, pelo excesso de faturamento, no vencimento
estipulado para o pagamento dos tributos abrangidos no Simples Nacional relativo ao més de
janeiro do ano subsequente (em regra geral no dia 20 de fevereiro). Este DAS sera gerado quando
da transmissao da Declaracdo Anual do MEI (DASN-SIMEI).

A partir do més de janeiro, passa a recolher o imposto SIMPLES NACIONAL como MICROEMPRESA,
com percentuais iniciais de 4%, 4,5% ou 6% sobre o faturamento do més, conforme as atividades
econdmicas exercidas - Comércio, Indudstria e/ou Servicos - (item, 1, alinea “a”, do Inciso Il, do
§°2°, do artigo 105 da Resolucao do CGSN n° 94/2011).

22) Se o faturamento foi superior a R$ 72.000,00 (maior que 20% de R$ 60.000,00), e inferior ao
limite de op¢do/permanéncia no Simples Nacional (R$ 3.600.000,00), o MEI passa a condicao

de MICROEMPRESA (se o faturamento foi de até R$ 360.000,00) ou de EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (caso o faturamento seja entre R$ 360.000,00 a R$ 3.600.000,00), retroativo ao més
janeiro ou ao més da inscricao (formalizacao), caso o0 excesso da receita bruta tenha ocorrido
durante o préprio ano-calendario da formalizacao, passa a recolher os tributos devidos na forma do
SIMPLES NACIONAL com percentuais iniciais de 4%, 4,5% ou 6% sobre o faturamento, conforme as
atividades econdmicas exercidas - Comércio, Industria e/ou Servicos.

Exemplo: Se ultrapassou os R$ 72.000,00, em julho, e nao ultrapassou R$ 360.000,00, passara
a condicao de Microempresa.

Nas duas situacdes acima, o MEI devera solicitar obrigatoriamente o desenquadramento como MEI
no Portal do Simples Nacional no site da Receita Federal do Brasil (Artigo 105 da Resolucao do
CGSN n°® 94/2011).

POSSO PARCELARA DIVIDA DO DAS? QUAL
ORGAO FARA O PARCELAMENTO? QUAIS AS
CONDICOES DO PARCELAMENTO?

O MEI que esta inadimplente a principio nao podera fazer parcelamento no que diz respeito a
contribuicao previdenciaria. Em relacdo ao ICMS e ISS, devidos, o contribuinte deve verificar a
possibilidade de parcelamento junto as Secretarias de Fazendas Estaduais (ICMS) e/ou Municipais
(1SS).
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CASO O MEI RECEBA O CARNE DA CIDADANIA
E ESTEJA INADIMPLENTE, SIGNIFICA QUE OS
BOLETOS VENCIDOS E NAO PAGOS FORAM
QUITADOS?

Nao. Os boletos nao pagos nao serao anistiados e ficarao em aberto. Para quita-los o MEI devera
imprimir outro boleto para recolhimento em atraso, acessando Portal do Empreendedor, opcao
“CARNE MEI - DAS".

Os boletos de pagamentos serao gerados e impressos, acrescidos com multas e juros para
recolhimento até Ultimo dia util do més. Nao é necessario procurar nenhuma instituicao.

ATENCAO

EMISSAO DE NOTAS FISCAIS
Procurar a Prefeitura do seu municipio para mais informacoes.

ALVARA DE LICENCA E FUNCIONAMENTO
A atividade a ser exercida pelo MEI tera de atender os requisitos legais exigidos pelo Estado e Prefeitura
do Municipio para emissao do Alvara de Licenca e Funcionamento, compreendendo os aspectos sanitarios,
ambientais, tributarios, de segurancga publica, uso e ocupagao do solo, atividades domiciliares e restricoes
de espacos publicos. O nao-atendimento a esses requisitos acarretara o cancelamento deste Alvara de
Licenca e Funcionamento Provisério.

CASO HAJA CONTRATACAO DE 1 EMPREGADO
3% de contribuicao previdenciaria patronal
Retencao de 8% da contribuicao previdenciaria
do empregado
8% de FGTS e demais obrigacoes trabalhistas
Base de um salario minimo ou o piso da categoria

ATRASO NO PAGAMENTO DO DAS
O Microempreendedor Individual que deixar de pagar o DAS perdera os beneficios da previdéncia e nao
podera emitir as certidoes negativas da sua empresa, impedindo-o de participar de licitagdes publicas.

DECLARACAO ANUAL SIMPLIFICADA
Todo ano, o Microempreendedor Individual deve declarar o valor do faturamento do ano anterior. A primeira

declaracao pode ser preenchida pelo proprio Microempreendedor Individual ou pelo contador optante pelo
Simples, gratuitamente.
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QUANTAS VEZES VOCE PENSOU
EM MELHORAR A GESTAO DA SUA
EMPRESA E NAO SABIA POR ONDE
COMECAR?

A A Consultoria Sebrae orienta o microempreendedor
individual - MEI que deseja aperfeigoar seu negocio
€ ver sua empresa crescer.

O atendimento ao MEI é individual,
com hora marcada e gratuito.

Consulte a Sala do Empreendedor do seu
municipio, verifique a disponibilidade desta
Solucao Sebrae e agende a sua consultoria.

FINANCAS MARKETING ADMINISTRAGAO

e Fluxo de caixa e Comunicagao * Planejamento
® Formacao de preco e Mercado * Plano de negocio
e Controles ¢ Relacionamento e Estoque

0800 570 0800
www.sebraepr.com.br/mei

Py -
SOU DONO S—

ME[: | psaaa”? | SEBRAE
S P ]

umc | 2015 | NOV

ROTEIRO PARA FORMALIZACAO DO MEI

Entre no site: www.portaldoempreendedor.gov.br

Clique no icone MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,;
Cliqgue em FORMALIZAGAO > Nova Inscrigdo de Acesso;

Informe o CPF e data de nascimento > PROSSEGUIR > Numero do Titulo de Eleitor / Ndmero do
Recibo da ultima declaracao do Imposto de Renda Pessoa Fisica > PROSSEGUIR;

Faca a conferéncia dos dados pessoais > informar n° de identidade > érgao emissor >
selecionar a UF emissora > telefone para contato > e-mail (nao € obrigatério) > Nome de
Fantasia (nao € obrigatério) > Capital Social;

Selecione a ocupacao principal;

Caso tenha mais de uma atividade, selecionar as atividades secundarias;

Selecione a forma de atuacao, ex.: estabelecimento fixo, porta a porta, internet etc;

Informe o endereco comercial e residencial;

Marque as trés declaracdes > CONTINUAR > confere os dados (tela para conferéncia de dados);
Confirme e envie;

Imprima o CCMEI.

ROTEIRO PARA ALTERACAO DE DADOS MEI

Entre no site: www.portaldoempreendedor.gov.br

Cligue no icone MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL > alteragao de dados cadastrais;
E necessario gerar um cédigo de acesso > clique em: gere um novo cédigo clicando aqui;

Sera direcionado para a pagina do Simples Nacional > devera informar o cnpj, cpf e digitar os
caracteres e clique VALIDAR;

Informe o Titulo de Eleitor ou o nimero do recibo da ultima Declaracdo de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica, data de nascimento, digite os caracteres da imagem e CONTINUAR;

OBS: 0 codigo de acesso devera ser anotado ou salvo no computador.
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Devera retornar ao Portal do Empreendedor (passo 1), informar o CNPJ, CPF e o cadigo de acesso e
PROSSEGUIR,

Para alterar qualquer dado seja de identificacao, atividades, endereco comercial, endereco residencial.
Confirme a alteracao de sua inscricao como Microempreendedor Individual em ENVIAR;

Imprima CCMEI com as devidas alteracoes.

ROTEIRO PARA SOLICITACAO DE BAIXA DO MEI

DECLARACAO DE EXTINCAO APOS A BAIXA

Entre no site: www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

Entre no site: www.portaldoempreendedor.gov.br

Clique no icone MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL > Solicitacao de Baixa;

16

E necessario gerar um cédigo de acesso > Clique em: GERE UM NOVO CODIGO CLIQUENDO AQUI;

Sera direcionado para a pagina do Simples Nacional > Devera informar o CNPJ, CPF e digitar
0s caracteres e clique VALIDAR;

Informe o Titulo de Eleitor ou o nimero do recibo da Ultima Declaracdo de Imposto de Renda de
Pessoa Fisica, data de nascimento, digite os caracteres da imagem e CONTINUA;

OBS: o cbdigo de acesso devera ser anotado ou salvo no computador.

Devera retornar ao Portal do Empreendedor, informar o CNPJ, CPF, e o c6digo de acesso e
PROSSEGUIR;

OBS: Caso aparecga alguma mensagem impedindo em virtude de dados incompletos/
divergentes, primeiro devera atualizar e posteriormente proceder a Baixa.

Na aba Declaracoes, cligue em: Declaro, perante a Lei, que solicito minha baixa simplificada
nesta data como Microempreendedor Individual, nos termos do Inciso | do Artigo 4° da

Lei Complementar n® 123/2006. Declaro ainda ter ciéncia que os débitos posteriormente
apurados até a data da baixa poderao ser cobrados conforme determina o Paragrafo 3° do
Artigo 9° da Lei Complementar n°® 123/2006;

Confirme em CONTINUAR;

Em seguida, vai aparecer a Tela de Conferéncia de Dados, confirmar os dados e clique em Continuar;

OBS: Caso haja alguma incorregao, interrompa nesse momento cliquendo em CANCELAR.

Confirme a solicitacao de baixa de sua inscricao como Microempreendedor Individual em
ENVIAR;

Imprima o CCMEL;

OBS: Caso haja débito nas guias do DAS, o sistema nao impede o procedimento de Baixa.

* Clique na aba: SIMEI. TODOS 0S SERVICOS; DASN SIMEI - DECLARAGAO ANUAL PARA O MEI

» Abrira uma nova janela na qual devera ser digitado o CNPJ + os caracteres (letras e nimeros)
disponibilizados em um retangulo a direita;

» Selecione situacao especial e data do evento que devera ser a data que foi feito a baixa;

° Imprima a declaracao.

IMPRIMIR A CERTIDAO DE BAIXA

Acesse o site: www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/CNPJ/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

= Abrira uma nova janela na qual devera ser digitado o CNPJ + os caracteres (letras e nimeros)
disponibilizados em um retangulo a direita, CONSULTAR;

* No final da pagina imprimir certidao de baixa.

ATENCAO

RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS
Todo més, até o dia 20, o Microempreendedor Individual deve preencher (pode ser manualmente), o
Relatério Mensal das Receitas que obteve no més anterior. Deve anexar ao Relatério as notas fiscais
de compras de produtos e de servicos, bem como das notas fiscais que emitir.

17



ROTEIRO PARA SOLICITAR NOTA FISCAL
AVULSA ELETRONICA (NFA-E) PARA O MEI -
ATIVIDADES DO COMERCIO E INDUSTRIA

Acesse o site www.fazenda.pr.gov.br ;

* Acesse 0 servigo “Receita/PR = torne-se usuario” no menu lateral do Portal da Secretaria da
Fazenda;

* Providence o preenchimento do formulario eletrénico para solicitacao de uso;

* Siga 0s passos que o sistema apresentar, fornecendo os dados solicitados;

* Aguarde e-mail de retorno - Receita/PR e complementar as informagoes solicitadas;

* Atenda as exigéncias contidas no campo informacoes complementares do Termo de Adesao;

* Remeta o termo impresso, via correio a Receita Estadual, para o endereco mencionado no Termo
de Adeséo.

* Aguarde o e-mail de confirmagao da homologacao, com a senha inicial de utilizagao.

IMPORTANTE
Encontra-se disponivel no Portal SEFA o video explicativo “Receita/PR - Torne-se

Usuario”, localizado na parte superior direita da tela. A ferramenta visa instruir, de forma
clara e concisa, sobre os procedimentos necessarios a aquisicao do referido acesso.

Modelo da Nota Fiscal Avulsa Eletronica

NF AVULSA [ pemonst rat tva x| sama | | evmaoa N2 0000
ELETRONICA ZEies 3 = \I'T:me T =

a Da Demonstracho, 0 \ monstracio )
WUNICTFO i g = | UF =
e | Curitiba N ¥ ?,3] DESTINATARIO

, *
- o T o =¥ 1 T )
. % g | (41) 5555-5555 \ I 81000-000 . \\' 01,234, 567/8301-23 7% b

: TFGP
: VENDA 5000

DESTINATARIO

01/03/2011

01/03/2011

e NOMERAZAD SOCIAL - S—
BEs -—n, _ | Empresa Demonstrativa 2 987 .654.321-09 us?cm‘ﬂa‘lga
contribuinte & fomeciaa m = = A EATRRCDIS TR G = \ﬁ [ mr Ll
mmmppunnmn Rua Da Demenstragie, 1 N Demonstragic M 80000-000
E::ma_im ag:f;a [WORECTPO y ’ | oF L RSCAICROESTADORL | || -
confirmada o Poral | Coritiba P . ER ..‘“’.'-"559_,55_5_5; Dy I . e
WWW.1326N3.07. JOv.Dr | - L\ (Y
DADCS DO PRODUTO
CODIGO CISCRIMINAGAG DO PRODUTO SIT.[_PEAC. | UN-
PRODUTO TRIE | RED! DADE
0000 Toduto Demonatrative ~ G, on
L LW,
» s
N I
1) " 1)
Ty \* L Y
= 7y
= e
A ] AN J
3 LN Y N Y = <INV |
CALCULO DO IMPOSTOD DADOS ADICIONAIS (RESERVADO A0 FISCO)
BASE DE CALCULO ICMS VALCR DO ICMS BASE DE GALCULO IGMS SUBST. VALOR DO ICMS SUBST. VALOR TOTAL DOS PRCDUTOS [ HashCode
0,00 0,00 0, 00 0,00 o, 00 | 0000.0000.0000.0000,0000.0000.0000.0000
[ VALCRUOTRETE | VALOHR RS!EU\Q Y | OUTFAS DESPESAS ALESSORRS —\K\?ﬁoﬁnou’l m'\' 1| N
0,00 0,00 M, 0, 00 0,00 0, 00 i X
. : % . 0 (" [pata daimpressso: 0110312011 00:00:00 (
TRANSPORTADOR' VOLUMES TRANSPORTADDS L D fiscal ido por 0000
[ OF [CRPJCPR | L AN
Empresa Demonstrativa FR 01.234.567/8901-23 Documanty fiscal mmwm
- — — ~ divid 'MEI.M%:\"W*
[ENDEREGD WY N UF A\ mmusd\ecw_ 4 Nio gora dirsito
Py > | la crédito fiscal. \ \_
‘ CUANTIDADE | ESPECTE ‘ i PESOERUTO | PESO UIGUIDG ‘ 2 T B
1 \\_
L\ -
[TNFORMACOES COMPLEMENTARES
- A - A’

ATENCAO

TRABALHO PARA OUTRAS EMPRESAS
O Microempreendedor Individual nao podera realizar cessao ou locagao de mao-de-obra. Isso significa
que o beneficio fiscal criado pela Lei Complementar 128/2008 é destinado ao empreendedor, € nao a
empresa que o contrata. Significa, também, que nao ha intencao de fragilizar as relagdes de trabalho,
nao devendo o instituto ser utilizado por empresas para a transformacao em Microempreendedor
Individual de pessoas fisicas que lhes prestam servicos.

DOCUMENTACAO
O Microempreendedor Individual esta dispensado de contabilidade e, portanto, nao precisa escriturar
nenhum livro. No entanto, ele deve guardar as notas de compra de mercadorias, os documentos do
empregado contratado e o canhoto das notas fiscais que emitir.

OBSERVACAO: Toda a cartilha foi produzida de acordo com as informacdes existentes no Portal
do Empreendedor www.portaldoempreendedor.gov.br.

Nota fiscal de servicos:

Para emissao da Nota Fiscal de Servico, importante buscar orientacdes na Prefeitura do seu
municipio para verificar procedimentos especificos para sua atividade.

NOTA FISCAL (Inscricao Estadual e/ou Municipal)

O Microempreendedor Individual/MEI é obrigado a emitir nota fiscal?

O MEI estara dispensado de emitir nota fiscal para consumidor pessoa fisica, porém, estara
obrigado a emissao quando o destinatario da mercadoria ou servigo for outra empresa, salvo
quando esse destinatario emitir nota fiscal de entrada.

O MEI nao tem a obrigacao de emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, mesmo se realizar vendas

interestaduais, exceto se desejar e por opgao. (§ 1° do artigo 97, da Resolugao do Comité Gestor
do Simples Nacional — CGSN de n° 94/2011).
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RELATORIO MENSAL DE RECEITAS

CNPJ:

Os 5 itens essenciais para

um Fluxo d e Caixa efi caz Empreendedor Individual:

Periodo de Apuracao:

Como andam as financas da sua empresa? O ponto de partida para RECEITA BRUTA MENSAL - REVENDA DE MERCADORIAS (COMERCIO)
melhorar a SaUde dO S€u negocio € Fazer um bom ﬂUXO de caixa. | - Revenda de mercadorias com dispensa de emissao de documento fiscal R$
Em um papel ou em uma planilha no Excel, monte uma tabela e ' ' -
liste os 5 itens abaixo, essenciais para o seu fluxo de caixa. - Revenda de mercadorias com documento fiscal emitido R
Il - Total de receitas com revenda de mercadorias (I+l1) R$
i
_ /{: RECEITA BRUTA MENSAL - \VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS (INDUSTRIA)
)~/
. : as. Seu controle Y/ [
Lisks aqui o dinheiro que voce recebera no g"es- Se i Yo / /f\\i; IV - Venda de produtos industrializados com dispensa de emissdo de documento fiscal R$
1ste . 2 as pre ]
ra parte &
ceber determina 3 = /
CONTAS A de COntaS a re leve em considef3§a° as prewSOES de KZ/#% V - Venda de produtos industrializados com documento fiscal emitido R$
mas e
RECEBER entradas, AL
recebimentos. ——'—'—'_'_'_'_'_'__P-_-_-_.e_.t_: 7{/\ A VI - Total de receitas com venda de produtos industrializados (IV+V) R$
AR L —t—F ras. Proj B
= B \ua o dinheiro gasto pela sua empresa em comp L e /L 74 f -
= o base nos historicos de compras, Nas p o RECEITA BRUTA MENSAL - PRESTACAO DE SERVICOS
_/{,/'J as comp]'as com base = d Z 7
— A COMPRAS = nda e nas sazonalidades. I~
f{”//\v de pdeUCao eve ] s e ﬁ_f;.— ﬁé /\ VIl - Receita com prestagao de servicos com dispensa de emissao de documentos fiscal R$
By e e | T e . atas e : =
i l‘/j [— B da sua empresa com salarios? Projete as 4 5%
)(‘L/;\ QUa't 0 gaStO ad [ 8 paga - néO se esquecendo 0s 7\2{% VIII - Receita com prestacao de servicos com documento fiscal emitido R$
|\ . antes de salar! ' o o galario.
/\)(\j‘ SALARIOS i tos para pagamento de|fériasedg 13 /7 . i .
X/ A Br ValOl'es e momen T ’é\f\ﬁ IX - Total de receitas com prestacao de servicos (VII+VIII) R$
— —1 | : : ar i
bt 305 0s calenddrios de impOstos 3 paget, /
;’)i: \ 3 Tenha sempre em m 3 PP ocorridas- Lo X - Total geral de receitas brutas no més (llI+VI+IX) R$
%/A,{\” IMPOSTOS fazendo projecoes com baﬂ_____ﬁ____ — “J:g
g \‘/)i 1l idiano. Ao identificar ~ LOCAL E DATA: ASSINATURA DO EMPRESARIO:
J |\ fazer parte do seu cotidiano. b T~
oo Er deveg] ora ou de falka é muito importante i J L
s ‘tuacoes de sobra i~ ciacoes de ~
ﬁ/\ : AJUSTES"E 51%]:;5 e. sempre que necessarlio, promover negociad t
);Ds NEGOCIAGOES | & ' B~
A\ prazos e valores. e
y ENCONTRAM-SE ANEXADOS A ESTE RELATORIO:
/ — Os documentos fiscais comprobatérios das entradas de mercadorias e servigos tomados referentes ao periodo.
— As notas fiscais relativas as operagoes ou prestacoes realizadas eventualmente emitidas.
Dica: ngo ge esqueca de fazer o seu

fluxo de caixa todo o meg. No final do
terceiro még, j4 cerg possivel sentir ge
Qua empresa ja esta maie organizada e
pronta para melhorar o seu faturamento!




OUTRAS INFORMAGCOES

INSCRICAO ESTADUAL

MEI do Estado do Parana é isento da Inscricao Estadual, conforme Decreto n. 6.080/2012.

INSCRICAO MUNICIPAL

Verifique junto a Secretaria de Finangas de seu municipio.

Imprima seu CARTAO DE CNPJ

Acesse - http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Digite o nimero de CNPJ da empresa, bem como alguns caracteres que aparecerem em um quadro
a direita.

Imprima uma ficha de RELATORIO MENSAL

Acesse o site — www.portaldoempreendedor.gov.br

Clique em MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL/OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO MEI.

V4 para o final da pagina onde aparece um item RELATORIO MENSAL DE RECEITAS BRUTAS.
Baixe aqui o modelo do relatério mensal de Receitas Brutas. Imprimir (um para cada més).

Imprima seu CERTIFICADO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Acesse o site — www.portaldoempreendedor.gov.br

Clique em MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL/Va para o final da pagina onde aparece um item CCMEI
Certificado MEI. Abrira uma pagina, digite seu CPF e sua data de nascimento, clique em PROSSEGUIR e apds
surgira o Certificado do Microempreendedor Individual. IMPRIMIR.

CERTIDOES

Como retiro certidoes negativas?
As certidoes mais utilizadas para cadastro e licitacées sao cinco:

» Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

* CND - Certidao Negativa de Débitos do INSS;
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° CRF - Certidao de Regularidade do FGTS;
» Certidao de Débitos Estaduais;

* Certidao de Débitos Municipais.

Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao

Para emissao da Certidao Conjunta da Receita Federal e da Procuradoria, entre no site
www.receita.fazenda.gov.br

» Selecionar a opcao Empresa, na aba Servicos.

* A seguir, cligue em Certidoes e Situagao Fiscal.

» Selecione o servico Certidao de Regularidade Fiscal RFB/PGFN.

* O proximo passo € digitar o CNPJ da sua empresa e os caracteres:

 Feito isso, e cliguendo em consultar, a proxima tela ja sera a emissao de sua Certidao

» Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, basta imprimi-la.

CND - Certidao Negativa de Débitos do INSS

Desde a data 03/11/2014 nao ha emissao da Certidao Previdenciaria. A Receita Federal expede
uma unica Certidao que abrange a regularidade das contribuicoes previdenciarias e de terceiros.
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ENTIDADES E CONSELHOS DE CLASSE

Existem algumas atividades empresariais que exigem profissional regulamentado e sao fiscalizadas

pelas entidades e conselhos de classe.

E importante que o empresério saiba quais atividades a empresa ira realizar, e a legislacao

especifica da area de atuacao. Na duvida, sempre procure a entidade relacionada a sua atividade,

tal medida evitara possiveis penalizagcdes ou multas do conselho profissional vinculado ao seu
empreendimento.

Abaixo alguns links que poderao auxilia-lo:

ENTIDADE SITE

ANSS Agéncia Nacional de Saude Suplementar WWWw.anss.gov.br

ANVISA Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria www.anvisa.gov.br

CAU-PR Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana www.caupr.org.br

CNES CNES - Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude http://cnes.datasus.gov.br/
CONAMA CONAMA — Conselho Nacional do Meio Ambiente www.conama.gov.br
CORE-PR Conselho Regional de Representantes Comerciais do Parana | www.corepr.org.br

CRA -PR Conselho Regional de Administracao www.cra-pr.org.br

CRBM Conselho Regional de Biomedicina http://crbml.gov.br/seccional-parana/
CRC-PR Conselho Regional de Contabilidade www.crcpr.org.br

CREA-PR Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Parana www.crea-pr.org.br
CRECI-PR Conselho Regional de Corretores de Iméveis do Parana www.crecipr.gov.br

CREF-PR Conselho Regional de Educacao Fisica www.crefpr.org.br

CRF - PR Conselho Regional de Farmacia do Parana www.crf-pr.org.br

CRFTO-PR Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional www.crefito8.org.br

CRM-PR Conselho Regional de Medicina do Estado do PR www.crmpr.org.br

CRMV-PR Conselho Regional de Medicina Veterinaria WWW.Crmv-pr.org.br

CRN - PR Conselho Regional de Nutricionistas do Parana www.crn8.org.br

OAB - PR Ordem dos Advogados do Brasil www.oabpr.com.br
SEED/PR Secretaria Estadual de Educacéo do Estado do Parana www.educacao.pr.gov

VISA Vigilancia Sanitaria - Regional www.saude.pr.gov.br

Informamos que a listagem acima nao representa a totalidade das entidades representativas,
citamos apenas algumas, busque informacoes nos érgaos oficiais quem podera orientar a sua

atividade.
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CRF - Certidao de Regularidade do FGTS

ATENCAO

IMPORTANTE
Caso nao tenha nenhum funcionario registrado, antes da emissao da CRF — Certidao de
Regularidade do FGTS, o MEI DEVERA SE CADASTRAR no sistema para que constem seus
dados, e informar nao possuir empregados. Nesse momento, o MEI devera dirigir-se uma
dnica vez a uma agéncia da CAIXA ECONOMICA FEDERAL e solicitar sesu CADASTRAMENTO no
sistema FGTS.

Para isto, devera apresentar a seguinte DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE ENTREGA DE GFIP,
conforme o exemplo abaixo:

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE ENTREGA DE GFIP

(FUNDAMENTADA DE ACORDO COM A LEI COMPLEMENTAR 123/2006
e LEI ORDINARIA 8.212/1991)

(EMPRESA MEI), CNPJ, ENDERECO COMPLETO, representada pelo
seu so6cio (NOME COMPLETO), CPF, ENDERECO COMPLETO, inscrita
desde XxX/XX/XXXXX, pOr nao possuir empregados registrado, e de
acordo com o previsto nos artigos § 13, inciso IV do artigo 18-A da Lei
Complementar 123/2006, associado ao artigo 32 da Lei 8212/1991,

DECLARO

Para os devidos fins que esta dispensada da apresentacao da GFIP
- Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
informacodes a Previdéncia Social e nao possui restricoes que impecam
a emissao da certidao de regularidade fiscal.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente

XXXXXXXX-PR, XX DE xxxxxxxxxxx de 201X.

A partir dai, vocé podera emitir sua CRF.
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Veja a seguir o passo-a-passo para emitir a certidao de regularidade do Fundo de garantia (CRF).
Acesse o site: www.caixa.gov.br. Informacao atualizada em 30/09/2015.

CAIXA

Produtos .,  Beneficios e Programas~  Atendimenio «  Poder Publico

Aplicativo Caixa

-
A

DEsTAGUES

PARA TRABALHADORES

%

PROGRAMAS SOCIAIS

LOTERIAS CAIXA

N&o importa onde voc esteja, a Caixa estd ssmpre com voce.

@

HABITACAD

CA

Pmd‘uios ~ Beneficios e Programas~  Atendimento . Poder Piblico

Para Vocé

Contas

Habitagéo

Poupanca e Investimentos
Carides

Crédito & Financiamento
Segurss

Previdéncia Privada
Loterias

Promocdes

Todos o3 produtos para vecé »

@

Empresa

Contas

Invesiimentos

Cartdes

Crédito & Financiamento
Imaveis

Servicos para o Judiciario
Crédito Rural
Conectividade Social

FGTS

Todos o3 produtos para empresas »

@ Acessar minha conta

Mais destaques da Caixa

Empréstimo Consignado
ACaixa fem Crédilo Consignado com prazos e faxas
imperdiveis. Canhegal

Promocéo Poupanca

Quem poupa na Caixa realizaseus sonhos & ainda
concome a prémios na promogEo Quem Tem Sanhas Tem
Paupanca.

LicitacSes de Unidades Lotéricas.

Conhega as informag des solbre o pro
e unidades loléricas

Abra sua conta na Caina

Praficidade, comodidade e uma das medhores tarifas do
mercado.

Busque na Ceixa

>

Aplicativo da Caixa, Casas Lotéricas e Caixa Aqui. Nio importa onde

vocé esteja, a Caixa esta sempre com vocé.

Com as melhores laxas e prazo para pagar. Precisou? Conle com a
Caixa

Opcoes para sua empresa

Retificacdo de dados

GRRF

Parcelamento de débitos

FGTS para empregador doméstico
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Um servico da Caixa para comegio de dados cadastras ou financeiros:

Conhesa o processo de refificacio de dades »

Rapidez e precisio no recolhimento de verbas rescisérias dos seus empregados.

Conhesa o processe de GRRF »

Regularize a situagdo de inadimpléncia da sua mpresa em até 80 parcelas & garanta o
direite dos seus empregados.

Conhesa o processe de parcelamente de débites

Garanta aos seus empregados esse dirsito.

Conhars acca dirsibn dn can amnesnmda |

Praticidade e conveniéncia para o empregador.

Servicos para o empregador

Conectividade Social ICP

Utilizado para froca de informacdes entre a Caixa e as empresas, >
ssciitbrios de contabilidade, sindicatos, prefeituras & outros entes

Consultar CRF

2
Consutta Regularidade do Empregador
MNoticias
Fique por dentro do FGTS =
Edital Eletrénico

5

Tedas as infermacdes sobre os indices do FGTS

Caso apareca alguma restricao, dirija-se a uma agéncia da Caixa Econémica com seu CNPJ em
maos. Se estiver regular, cliqgue em Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

No préximo passo, escolha a opgao CNPJ, digite-o e cligue em consultar:

: —
& ACESSE SUA CONTA [OK

- Para voce
para fodos
a4 os brosileiras

ACAIXA | REDEDE o OUVIDORIA | DOWNLOAD | MAPADOSTE |

1
[33][ Navegue pela CATXA v]

SERVICOS AO CIDADAO

Home | Para SUA EMPRESA | FGTE | Consults Regularidade do

g Empregador

:: Consulta Regularidade do
Empregador

Estar reqular perante o FGTS é condicdo obrigatdria para que o
empregador possa relacionar-se com os Grgdos da Administragio
Piblica e com instituicies oficiais de crédito, Nesta pagina vocs
poderd consultar a situagdo de regularidade do empregador & obter
o correspondente Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, para
os fins previstos em Lei,

Critérios de Pesquisa

Informe a Inscrico da Empresa, CNP1 ou CEI, com 14 ou 12
posicies, respectivamente, incluindo o digito verificador, sem
separadores, = deixe em branco a UF. Depois clique em
Consultar. Para efetuar a pesquisa pelo CHPJ bdsico, & posigies,
informe também a UF do estabelecimento,

Cédigo de Verifi(a;ﬁu:l

B Dividas mais Freqientas

ANOTACOES
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Obtenha o certificado: Pronto! Agora clique em visualizar e imprima sua CRF.

- Para vocé . Para vocé -
‘ pora todos cA' ‘ A pora todos & ACESSE SUA CONTA K:
[ 05 brasileiros [} 55 brasilsires =

A CAIXA | REDE DE ATENDIMENTO | OUVIDORIA |  DOWNLOAD | MAPADO SITE | SEGURANCA | IMPRENSA | o

[39]| Maveque pela CAIXA v
SERVICOS AO CIDADAO

A CAIXA | REDE DE ATENDIMENTO | OUVIDORIA. | DOWNLOAD | MAPA DO SITE |

23] Maveque pela CAIXA v
SERVICOS AO CIDADAO

Home | SERVICOS AO CIDADAC | FGTS Empresa | Consulta

. Home | SERVICOS A0 CIDF\DE_\O | FGTS Empresa | Consulta = Ajuda regularidade do Empregador | Situagdio de Regularidade do
2 Ajuda Regularidade do Empregador | Situagdo de Regularidade do Empregadar
Empregador

’ = X :: Certificado de Regularidade do
.: Situagdo de Regularidade do FGTS - CRF

Empregador
Inscricdo: 00000000/0000-00
) ‘ Razdo Social: DEMOMSTRACAD
A& EMPRESA abaixo identificada estd REGULAR perante o FGTS: ,::r,‘,;:ﬂa. DEMONSTRACAD
Inscricdo: 00000000/0000-00 Endereco: DEMONSTRACZAD

Razdo Social: DEMOMNSTRACAD
e Rt a sl DT ea A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que |he confere
o0 Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que,

Recultado da consults emm 26/10/2004 52 11:36:120 nesta dats, a empresa acima identificada encontra-se em

situacdo regular perante o Fundo de Garantia do Ternpo de
Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF I Sgrwg;u = FETS‘ " "
Consulte o Historico do Empregador O presente Certificada ndo servird de prova contra cobranga de

quaisquer debitos referentes a contribuicies efou encargos
devidos, decorrentes das abrigacies com o FGTS,

= Dividas mais Freqientes Yalidade: 17/11/2014 a 16/12/2014

O uso destas informagdes para os fins previstos em lei deve ser
precedido de  werificagdo de autenticidade no site da  Caiza:
www.caixa.gov.br Informagéo obtida em 26,/11/2014, 4s 11:49:10.

Certificagdo Namero: 2014111706110727 267549

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei estd
condicionada & verificagio de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

/@

Na proxima tela, escolha a opcao desejada e cligue em prosseguir: \

" Para vocé
para tados
4 o5 brosileiras

o —
4 ACESSE SuA CONTA [OK

A CAIXA | REDE DE ATENDIMENTO OUVIDORIA | DOWNLOAD |  MAPADO SITE | SEGURANCA | IMPRENSA | o
B3| Navegue pela CAIRA ;4 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

SE RVK;OS AO C|DADAO Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Home | SERVICOS AO CIDADAC | FGTS Empresa | Consulta

& Ajuds Regularidade do Empregador | Situagdo de Regularidade do
Empregader | Pesguisa de Interesse Inscrigdn: 00000000/0000-00
Razdo Social: DEMONSTRAL AC
. Nome Fantasia: DEMONSTRA, RO
:: Pesquisa de Interesse i
q Endereco: DEMORNSTRAEC
Inscrig&o: 00000000/0000-00
Razdo Social: DEMONSTRAGAO.
Nome Fantasia: DEMOMNSTRACAD A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, 3 empresa acima
e o S Gl e A e ponel @ S identificada encontra-se em situag o regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.
informagdo contribuird para identificarmos adequadamente  suas
necessidades quanta &s infarmacdes de regularidade do FGTS & para
melhorarmos nosse servico.
Finalidade da Emissdo: O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranga de quaisquer debitos referentes a contribuigdes e/ou encargos devidos, decorrentes das
Habilitagdn em licitacdn ohrigagdes com o FGTS,
ObtengEo de empréstimos ou financiamentos junto & Orgdos
publicas
Isengdes, auxilios, subsfdios, concesso ds servigos ou beneficios .
] ° validade: 17/11/2014 a 16/12/2014

Transfergncia de domicllio do empregador para o exterior
Certificacdo NOmero: 2014111706110727267549
Alteracso ou distrato de contrato social

escolha a opgéo — Ernpréstimos/financiamentos junta &s instituigies oficiais de
crédito

Informagio obtida em 26/11/2014, &5 11:49:10.

Parcalamenta de débitos junta &s instituiges oficiais ds cradita

Dispensa de juros, mults au qualquer bensficia junto 4s
instituiciies oficiais de crédito

Transagdo comercial e compra e venda com drgdos piblicos 4 utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta condicionada a verificag3o de autenticidade no site da Caixa: www.caixa.gov.br

Contratagio de prestagdo de servigos com érades piblicas

fcompanhaments da Regularidade da Empresa
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Certidao de Débitos Estaduais

Para emissao de Certidao Relativa a Tributos Estaduais, entre no site: http://www.fazenda.pr.gov.bry/.

No canto esquerdo, havera a opcao Certiddes. Clique em Certidao de Débitos.
Informacao atualizada em 30/09/2015.
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Certiddes =
2 |

* | ceriicio de Debitos Autométic

rartiddn harrativa

ot aste

SECRETARIA DA

FAZENDA

 Receita [PR] Sefanet EXPRESSO & chave: senha:

Autorregulariza¢ao permite ao contribuinte ficar em dia
com o Fisco, sem muiltas

AReceita Estadual continua implementando agdes fiscais destinadas a identificar
procedimentos inadeguados que possam acarretar pagamento a menor de imposto. Essas
agdes de coleta, cruzamento e analise de dados fornecidos pelos contribuintes ou recebidos
de outras fontes de informacdes vém identificando operagdes que apantarn possivels
inconsisténcias. Leia mais »

Nota Fiscal Eletronica traz agilidade, seguranca e reducao
de custos na hora das compras

e Mota Fiscal Eletrdnica paranaense foi langada nesta
_ terga-feira (18), no auditdrio da Celepar, em
- Curitiba. A NFC-g proporciona maior agilidade no
IYTTomY rocesso e mais seguranga ao comerciants
varejista, ao consumidor e ao fisco estadual. Estédo

aptas e eritir a NFC-g corm validade juridica 68
empresas, representando. Leia mais »

a
Redugio de juros e multas para Consumidores de Terra Rica e
quem pagar dividas de ICMS, IPVA  Colorado ganham prémios da Nota
e ITCMD até 12 dezembro Fiscal Paranaense

| sorteados pela

extragdo n®
04920 da
Loteria Federal
foram emitidos

Pague & vista
G
s Ate 95%

Pesguisar | palavra-chave

&

Servicos Rapidos
Consulta NFC-&

Consulta NF-& Cansuita CT-2

Consutta Certidfies  Inscrigén

Estaciul

IPVa Protocolo
Integracio

ITCMD Gulias para
Fagamento

Consulta Decl. Importagéo - DI
Chave de Acesso MF-g

Imagem de Controle

® FProdugio () HomologagSo

Consultar

v

Outros Servigos v

Servigo de Atendimento ao Cidadido

Curitiba e Regiao
(41) 3200-5009

Nansie Laraie

Pesguisar | palasra-chave Q
SECRETARIA DA
I Receita |PR] Sefanet EXPRESSO & chave: senha: 2]
Autorregulariza¢ao permite ao contribuinte ficar em dia Servicos Rapidos

com o Fisco, sem muiltas

AReceita Estadual continua implementando agdes fiscais destinadas a identificar
procedimentos inadeguados que possam acarretar pagamento a menor de imposto. Essas
agdes de coleta, cruzamento e analise de dados fornecidos pelos contribuintes ou recebidos
de outras fontes de infarmacdes vém identificando operagdes que apontarn possivels
inconsisténcias. Leia mais »

Nota Fiscal Eletronica traz agilidade, seguranca e reducgao
de custos na hora das compras
3 Mota Fiscal Eletrdnica paranaense foi langada nesta
_ terga-feira (18), no auditdrio da Celepar, em
Curitiba. A NFC-g proporciona maior agilidade no
varejista, ao consumidor e ao fisco estadual. Estéo

aptas e eritir a NFC-g corm validade juridica 68
empresas, representando. Leia mais »

a
Redugio de juros e multas para Consumidores de Terra Rica e
quem pagar dividas de ICMS, IPVA  Colorado ganham prémios da Nota
e ITCMD até 12 dezembro Fiscal Paranaense

Y sorteados pela

extragdo n®
04920 da
Loteria Federal
foram emitidos

Pague & vista
-
e Até 95%

Consulta NFC-&
Consutta NF-& Consulta CT-2

Consutta Certidfies  Inscrigén

Estaciul

IPVa Protacolo
Integracio

ITCMD Gulias para
Fagamento

Consulta Decl. Importagéo - DI
Chave de Acesso MF-g

Imager de Controle

® FProdugio () Homologagso

Consultar

v

Outros Servigos v

Na proxima tela, digite seu CNPJ e clique em emitir:

Pesquisar | palavra-chave

SECRETARIA DA

PARANA FAZENDA

GOVERNOQ DO ESTADO

I Recelta |PR] Sefanet EXPRESSO & chave: senha:

Certidao de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual

Este servipo parmite & ermissdo online de Certiddo de Débitos Tributarios & de Divida Ativa Estadual para pessos fisica ou juridica

« Certiddn Megativa para CPF ou CHPJ gue ndo possua débito junto & Receita Estadual do Parand;

« Certiddo Positiva comm Efeitos de Negativa — Automatica para CPF ou CNPJ gue, cumpridos os demais requisitos legais, possua débitos nas condigies abaixo
+ Parcelarmento de tributn estadual (CMS, IPYVA & ITGMD) serm inadimpléncia e devidamente formalizado;
+ Processo Administrativo Fiscal - PAF corm reclamagdo ou recurso, nos termaos das eis reguladoras;
+ Depdsito Judicial cadastrado no sistera da Receita Estadual, no valor do débito

Preencha o "CHPJ" ou "CPFY

A pesquisa reslizada para GNP (14 digitos) engloba todos o5 estabelecimentos da empresa, tamands desnecessaria a emissio de uma certidio para cada estabelesimenta.

CPF

Codigo de controle da imagem abaixo

Gerar nova imagerm

Emitir || Lirmpar |
Requerirnento para solicitagéo da Certiddo de Débitos numa unidade da Receita Estadual do Parana
(0 e 6 da NPF 10472014 tra7 & Felag80 dos documantos que devern Scompanhar o rauenimanta)

Legislagio: MPF 104/2014
Modelos de Ceriddes

Corfirrmacdo ondine de certiddo emitida pela Receita Estadual

Agora sua certidao sera emitida. Basta imprimi-la.

Estado do Parana
Secretaria de Estado da Fazenda
Coordenagdo da Receita do Estado

!’ARANA
B Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
N°® 012616482-66

Certiddo fornecida para o CNPJ/MF: 00.000.000/0000-00
Nome: DEMONSTRAGAO
Estabelecimento sem registro no Cadastro de Contribuintes do ICMS/PR

Ressalvado o direito da Fazenda Publica Estadual inscrever e cobrar débitos ainda ndo
registrados ou que venham a ser apurados, certificamos que, verificando os registros da Secretaria de
Estado da Fazenda, constatamos nao existir pendéncias em nome do contribuinte acima identificado,
nesta data.

Obs.: Esta Certid&o engloba todos os estabelecimentos da empresa e refere-se a débitos de
natureza tributéria e nao tributaria, bem como ao descumprimento de obrigagdes tributarias acessorias.

Vélida até 26/03/2015 - Fornecimento Gratuito

A autenticidade desta certiddo deverd ser confirmada via Internet
www.fazenda.pr.gov.br
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Certidao de Débitos Municipais

Em alguns casos, principalmente para o MEI prestador de servigcos, podera ser exigido pelo érgao
governamental comprante a CND — CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS de seu municipio. Dirija-se a
Prefeitura local ou ao 6rgao de Fazenda de seu municipio e verifique como emiti-la.

Algumas prefeituras ja disponibilizam essas certidoes “on line” em seus sites. Porém, outras ainda
a emitirdao segundo solicitagao do MEI em seus pronto atendimento.

Outras Verificacoes e Certidoes:

a. E extremamente importante acessar os Editais de Licitacdo e/ou Pregdes Eletronicos para
verificar de maneira correta as exigéncias documentais. Vale lembrar que muitas empresas
acabam sendo excluidas do processo por nao atentarem para as providéncias de todos os
documentos ali solicitados. Cada caso é especifico e merece toda a sua atencao;

h. Alguns 6rgaos governamentais podem também solicitar as seguinte certidoes:

» Certidao de Feitos Ajuizados, a ser solicitada junto ao Cartério Distribuidor anexo ao Férum de
sua cidade ou comarca.

» Certidao Negativa Trabalhista, a ser solicitada na Junta do Trabalho de sua cidade ou
comarca;

» Certidao Negativa de Faléncia e Concordata, a ser solicitada junto ao Cartério Distribuidor
anexo ao Férum de sua cidade ou comarca.

ATENCAO

IMPORTANTE
Por suas caracteristicas e pelo valor maximo de faturamento que promove os devidos
enquadramentos tributarios, o MEI esta dispensado de retencao de PIS (0,65%), COFINS
(3%) e CSLL (1%), no corpo da nota fiscal. Porém, € possivel que alguns 6rgaos publicos, por
questoes regimentares e legais solicitem uma declaracao especifica, comprovando o referido
engquadramento.

32

Veja a seguir um modelo para ser utilizado caso precise:

DECLARACAO
llImo. Sr. (pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ
sob o n° ..... DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para
fins de nao incidéncia na fonte da CSLL, da Cofins, e da contribuicao
para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 30 da Lei n°10.833, de 29 de
dezembro de 2003, que € regularmente inscrita no Sistema Integrado
de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e
das Empresas de Pequeno Porte (Simples), nos termos da Lei Geral
123/2006;

Para esse efeito, a declarante informa que:
| — preenche os seguintes requisitos:

conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data de
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e
a efetivacao de suas despesas, bem assim a realizacao de quaisquer
outros atos ou operacdées que venham a modificar sua situacao
patrimonial;

apresenta anualmente Declaracao de Informacoes Econémicas-Fiscais
da Pessoa Juridica (DIPJ), em conformidade com o disposto em ato da
Secretaria da Receita Federal;

Il — o signatario € representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal e a pessoa
juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da
presente situacao e esta ciente de que a falsidade na prestacao destas
informacodes, sem prejuizo dos dispostos na Lei Geral n° 123/2006 o
sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem,
as penalidades previstas na legislacao criminal e tributaria, relativas
a falsidade ideolégica (art. 299 do Cdodigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data

Assinatura do Responsavel
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Como inovar
Na SUua empresa

Crie um ambiente
de confianca e
aprendizado para
fFavorecer a inovagao.

Estabeleca metas
claras: o que se quer
com ainovagao?

Inovagao é para todos:
independentemente
do porte, do setor, da

area de atuagao.

A inovacao se tornou crucial para o
sucesso e sobrevivéncia de uma
empresa. Muito se fala neste tema,
mas pouco é dito sobre o que é e
como fazer.

Sera que consigo inovar? Sai muito
caro? Inovar é possivel desde que se
entendam os seus conceitos basicos e
fundamentais. Confira algumas dicas:

-
—____,——--—

¢ N

====<  Estimule a equipe:
as ideias podem
vir de todos.

Ouca o que acontece
ao seu redor:
clientes, parceiros,

fornecedores, etc. = Observe as

’ tendéncias de
. mercado: é preciso
’ olhar para a frente.

-

4
S’

- -n - - o
- - - -

N 7 N\

S

Estabeleca um processo
para que ainovagao
ocorra: processo de
gestao dainovacao

(todos devem saber como
comegar e como terminar).

Monitore os resultados
da inovacao: métricas
/‘ claras sao importantes.
r'd
L d
L d

- -

- -
S rcccacae=="

Inovacdo é um exercicio pratico, que tem
que ser feito constantemente até que se
pegue gosto e jeito. Ao ponto de se tornar
um habito, o ato de inovar sera uma eterna
fonte de renovacdo parasuaempresa! . =,

INVESTINDO EM OPORTUNIDADES
DE CRESCIMENTO - CREDITO

O crédito ndo resolve problema de gestao de qualquer que seja o negdcio. E necessario
realizar uma analise do neg6cio para buscar a solugao financeira mais apropriada para cada
empreendimento.

10 dicas ao buscar financiamento:
1° Avalie suas necessidades

* Antes de tudo é preciso se certificar de que o financiamento é de fato a melhor opcao.

2° Calcule seus lucros

* Antes de contratar o financiamento, nao deixe de analisar se o lucro gerado pela empresa é
suficiente para pagamento.

3° Escolha a linha certa

* Se o crédito for mesmo a alternativa, procure identificar a linha de crédito mais apropriada a
sua necessidade, tanto em relacao aos juros como aos pra prazos;

4° Tenha cuidado com os custos escondidos

* Ao calcular os custos da operacao leve em conta o peso dos encargos adicionais. Nem
sempre a menor taxa é a melhor opcao.

5° Pesquise as taxas

» Existem varias opcoes de crédito. Assim como vocé faz com os demais fornecedores do seu
empreendimento, compare as taxas cobradas por diversas instituicoes.

6° Prepare a papelada

*» No momento de procurar a instituicao financeira, tenha em maos a documentacao da
empresa. Além da melhor avaliacao do crédito, a documentacao completa também pode
agilizar a andlise do crédito.

7° Justifigue o motivo do financiamento

» Deixe claro como utilizara o financiamento. D& detalhes sobre a aplicagcao do recurso na
empresa.

8° Separe as contas do negdcio das despesas pessoais

» Fuja da tentacao de recorrer ao crédito pessoal para financiar o seu empreendimento. Essa
pratica atrapalha no banco na hora de analisar as financas da empresa.

9° Cuidado com as operacdes casadas

» Fique atento as vendas casadas de produtos e servigos do banco.
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10° Previna-se para as emergéncias

* Mesmo se nao precisar de crédito no momento, vale a pena deixar uma lilnha de crédito pré-
aprovada no banco.

Modalidades de Financiamento

Qual tipo de financiamento mais adequado ao seu negocio:

» Capital de Giro: destina-se a compra de mercadorias, reposicao de estoques, despesas
administrativas, entre outros. Ou seja, para o giro operacional da empresa.

* Investimento Fixo: Destina-se a aquisicao de maquinas, equipamentos e obras civis
indispensaveis para a melhoria das condi¢coes do negdcio.

* Misto: Trata-se do capital de giro associado ao investimento.

Onde buscar:

Para o Micro Empreendedor Individual as melhores opcoes de financiamento sao as linhas de
microcrédito. As instituicbes que operam essas linhas:

* Fomento PR: www.fomento.pr.gov.br

Banco do Brasil: www.bb.com.br

» Caixa Economica: www.cef.com.br

» Cooperativas de Crédito: www.sicoobpr.com.br / www.sicredi.com.br / www.cresol.com.br

Instituicoes de Microcrédito: http://portal.mte.gov.br/pnmpo/
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Ferramentas de
Marketing para
sua empresa

\itilizar ferramentas para promover Uma empresa paoeum

privilégio para corporacdes com grandes orcamentos.

Confira como micro & pequenas empr
recursos de marketinge divu

Marca e identidade visual

Sevocé ainda ndo tem, crie ou contrate sua criagdo para
aplicar em materiais como cartoes de visitas, papelaria, sites,
midias sociais e outros. E uma forma eficiente de identificar
sua empresa nos diferentes tipos de midia que vocé ufilizar.

0s custos desse servigo variam muito, mas & um investimento  §

que valea pena!

Sites, blogs e lanpages
Uma alternativa acessivel para promover e vendler seus
. Pense em Jayout, publicacbes, contratacao servigos
registro e hospedagem. Uma opgdo mais em conta é criar
inpage no Facebook. Mas independente do caminho
colher, é preciso manter atualizagdes constantes.

esas podem usufruir de
Jgagio com baixo investimento.

Folhetos e impressos

Primeiramente, & necessario criar o /ayoute textos.
| Ndo esquea de valorizar a sua marca e de indluir os seus
| dados de contato. Vocé podera imprimir o seu material
por meio de graficas com preos competitivos que
realizam esse tipo de trabalho pela internet.

9999

E-mail marketing

Se vocé possui uma lista de pessoas que autorizam
receber seus e-mails, esse € um 6timo canal para
divuloar sua empresa, fazer promog0es, pesquisas, e
relacionamento. Capriche no /ayout, no assunto da
mensagem e personalize com 0 nome do seu cliente.

sl S

Relacionamento

Um tiro certo para 0 Sucesso da sua empresa & manter um
relacionamento saudavel com os seus clientes.

Para tanto, é necessdrio ter uma estratégia para avaliar a
satisfacdo, estabelecer contato e promover a fidelizacdo.

Promogdes

Descontos, sorteios, distribuicdo de brindes,
cartoes-ficelidade sdo formas de movimentar vendas e
atrair mais clientes. 0 investimento dessa acao pode variar

muito, mas é possivel realiza-la de forma madica e criativa. :

$989

0800 570 0800
www.sebraepr.com.br

Midias sociais

Escolha a mais adequada para vocé encontrar o seu cliente:
Facehook, Twitter, Instagram, YouTube, Pinterest... Monte a
sua pagina/perfil. Elabore um plano de atualizacdes e procure
nao apenas falar do seu negocio, mas ofereca também
contetido (il e relacionaclo. Vamos supor que vocé seja dono

tle um pet shap. Poste dicas sobre cdes, imagens fofas de
gatos, para engajar e atrair novos clientes. §$$$

Parcerias
Uma boa iniciativa € realizar parcerias com outras empresas
e, e preferéncia, que tenham alguma relacdo com o seu
| negdcio. Por exemplo: uma dinica de oftalmologia pode
B divuloar os servicos de uma otica e vice-versa. Invista em
uma relacdo ganha-ganha, onde vocé e seu parceiro
tenham beneficios concretos.

$98§

Utilize as ferramentas acima em conjunto.
Elabore uma estratégia de atuagdo combinada
@ nao esqueca de avaliar os resultados depois!

Contetdo:

Adriana Schiavon consultora —
do SEBRAE/PR SEgAE




SEBRAE

0800 570 0800

www.sebraepr.com.br/mei



